Verwaltungsgemeinschaft
Allershausen

Die Verwaltungsgemeinschaft Allershausen mit den Mitgliedsgemeinden Allershausen und
Paunzhausen (rund 7.800 Einwohner) im Landkreis Freising, sucht zum nachstmdglichen
Zeitpunkt eine

Verwaltungsangestellte (w/m/d)
in Teilzeit mit 12 bis 16 Wochenstunden fir das Rathaus Paunzhausen.

lhr Aufgabenbereich:

e Einwohnermelde- und Gewerbeamt, Friedhofsverwaltung
Verkehrsrechtliche Anordnungen
Erstellen von Bescheiden und Abrechnungen
Homepagepflege
Sitzungsvor- und -nachbereitung
Allgemeinde Verwaltung, Blroorganisation und Schriftverkehr

lhr Profil:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellter (VFA-K),
Beschaftigtenlehrgang | (BL I/AL 1) bzw. als Beamter der 2. Qualifikationsebene oder
kaufmannische Ausbildung

¢ Sicherer Umgang mit dem PC und MS-Office, wiinschenswert sind Kenntnisse im
Bereich Meso, Migewa und RIS
Hohes Mal} an Selbststandigkeit, Organisationsgeschick und Engagement

e Hohe Einsatzbereitschaft sowie absolute Diskretion
Schnelle Auffassungsgabe, Flexibilitat im Umgang mit wechselnden
Aufgabenstellungen und eigenstandige Priorisierung

e Gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

Wir bieten:

e Unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis im 6ffentlichen Dienst

e Leistungsgerechte Bezahlung nach den Bestimmungen des TVOD bzw. Besoldung
nach dem BayBesG

e Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes wie Jahressonderzahlung,
Grollraumzulage, Leistungsentgelt, vermégenswirksame Leistungen und betriebliche
Altersvorsorge

e Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

e ein interessantes, vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet

Ansprechpartner flr Auskinfte ist Geschaftsleiter Christian Gralil, Tel. 08166/6793-15 oder
Blrgermeister Johann Daniel, Tel. 08444/7264.

Haben wir |hr Interesse geweckt?

Dann senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis 15.10.2024 an die
Verwaltungsgemeinschaft Allershausen, Rathaus Paunzhausen, Freisinger StraRe 6,
85307 Paunzhausen oder per E-Mail an gemeinde@paunzhausen.de.

Bitte beachten Sie die Datenschutzhinweise im Zusammenhang mit der Verarbeitung lhrer
personenbezogenen Daten im Bewerbungsverfahren auf unserer Homepage
www.allershausen.de.
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